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Para realizar una transferencia ACH Multiple debera crear un archivo en Excel,

guardarlo como texto delimitado por tabulaciones (TXT) para subirlo a la web.

1 Crear un archivo en Excel de 8 columnas

* Primera columna:
Debera detallar el nombre del banco destino, los

cuales deben escribirse de la siguiente manera:
BAC, LAFISE, PROCREDIT, FICOHSA, BANCORP.

¢ Segunda columna:

Debera detallar el nimero de producto, este
corresponde al numero de producto de las otras
instituciones (cuenta, préstamo, tarjetas).

eTercera columna:

Corresponde al tipo de producto, debe digitar el
numero que corresponde a la descripcion del tipo
de producto, los valores son:

Para cuenta corriente: 1
Para cuenta de ahorro: 2
Para préstamo: 3

Para tarjeta de crédito: 4

Para tarjeta prepago: 5

4 A | B || D

e Cuarta columna:

Se detallara el nombre del beneficiario,
corresponde al nombre de la persona o empresa
que recibira la transferencia.

¢ Quinta columna:
Debe incluirse la descripcion o motivo de la
transferencia.

e Sexta columna:

Se digitaran los montos a enviar. Escribir cada
monto sin separador de miles (no usar comas).
Maximo dos decimales.

¢ Séptima columna:

Corresponde a la moneda a transferir, debe digitar
el numero que corresponde a la descripcion del
tipo de moneda, los valores son:

Para cordobas: 1

Para dolares: 2

¢ Octava columna:
Correo de notificacion: Es el correo a donde se
informara que ha recibido transferencia.

E | F 9| H I

1 BAC

13345678 2 Cresto Mena Pago de fact, 50 1 ejemplo@banpro.com.ni

2 |LAFISE 1234567891234560 4 Marcio Cruz Pago de fact. 30 1 ejemplo@banpro.com.ni

3 (BDF

Importante:

123445 2| Sepa Trus

Pago de fact. 20 2 ejemplo@banpro.com.ni

¢ E| archivo debe contener como minimo 2 lineas.

¢ No debe contener, totales, encabezados y bordes.

e



Guardar el archivo como texto delimitado

por tabulaciones (TXT) desde Excel

En la ventana “Guardar? en la lista desplegable “Tipo” debe seleccionar la opcion “Texto delimitado
por tabulaciones’, y proceder a guardar. Al guardarlo se creara un archivo de bloc de notas.
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Una vez creado el archivo de texto, se procede con el proceso de envio desde la
Banca en linea.

Ingresar a la opcion ACH Maltiple desde
Banca en linea en la siguiente ruta
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Banpro

Productos y Servicios

Tarjetas

|—> Cuentas corrientes y ahorro Gestiones >
E-Confirming

Pago de servicios

Depdsitos a Plazo Fijo

Préstamos

Administrativos

Cuentas corrientes y de anormmo

@
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Banpro
Cuentas _ Transacciones _  Gestiones Administrativos | Pt
. Transferencia simple
Transacciones Y
Transferencia Internacional
|—> Transferencias ACH en linea Transferencia Banco Local ) Posiciéne
Transferencias ACH Simple
|—> Transferencias ACH Muiltiple I EEe——

Estado de la Transferencia

Cuenta Integra >
Pago de Planillas >

Pago de Proveedores >

Emigién Cheques de Gerencia >

Comprobantes -
+ Contacte




Ingreso de datos

¢ Cuenta a debitar:
Al dar clic sobre el campo podra seleccionar la cuenta a debitar.

*Tipo de pago:

Al dar clic sobre el campo podra seleccionar el tipo de pago (planilla, proveedores y recarga a tarjeta
prepago).

e Cargar el archivo:

Para cargar el archivo debera presionar el icono "Cargar” indicado en la imagen, se presentara una ventana
para localizar el archivo creado. Al presionar “Abrir” el archivo se cargara automaticamente.

Transferencia ACH Multiple

Cuenta a debitar, JOOEKEKKKXXK - Cuenta de Ahorro Cordobas - Saldo: 127.46 Vl

Tipo de paga: PAGO PLAMNILLA

Cargar archivo: I @ h
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Ingreso de datos: Al cargar el archivo, el sistema detectara

si contiene errores o si el archivo esta correcto.

Si el archivo contiene errores, se indicara las lineas que tiene error con una “X" roja, al colocar el cursor
sobre ella se mostrara una breve descripcion del error.

Datalbe del Archive

| Ho. ]I_ Estado Banco Desting | Hamero Producto "_ Tipo Producto Beneficiario | Descripcion ]I_ Moneda | Maonto
1 «  BAC AEEE9BET 2 - Cuenta Aharro Cresto Rodriguez Planila | Quincena Mayo 2 - Délares 800,00
2 = LAFISE 4586324 TE5EAT120 ic- Marcio Mayerga Planiia § Quincena Maye 1 - Cérdobas 700.00

1. ﬂpﬁ Ciu enta: debe 2er numerice =in decimales Walor Cam
po:[tc

0 Existen errores en el archivo, favor verifique.

| Crar

Si el archivo no contiene errores, el sistema le indicara que fue leido satisfactoriamente. Debe dar clic en
“Cerrar’, se habilitara el boton “Continuar” el cual lo dirigira al resumen de la transferencia.

Detalle del Archivo

[ He. || Estade || Banco Destine | Wimere Producto || Tipe Producte || Beneficiario [ Descripcion [ moneda || Monte |
1 o BAC JSEEGEET 2 - Cuenta Ahorro Cresto Rodriguez Planilla I Quincena Mayo 2 - Délares 80000
2 -+ LAFEE 4586324725857 120 4 - Tarjetas Marcio Mayarga Planilla I Quincena Mayo 1 - Cérdobas T00.00

& £l archivo fue leido satistactoriamente.

| Cemar




Resumen de la transferencia: Podra verificar la cuenta y monto a

debitar, la comision cobrada, tipo de cambio, tipo de pago y el
detalle del envio separados por moneda.

Para continuar debera presionar en “Confirmar transaccion’ el sistema le consultara si esta seguro de
realizar la transaccion. Para continuar debera presionar “Aceptar”

Resumen de la Transferencia ACH Miltiple

Cuenta a debitar: JIOOOUOOOCOOK - Cuenta Comiente Corp. Cordobas
Titular de la cuenta: XYZ, 5.A.
Monto total a debitar; 24,740.00 CORDOBAS
Monto de comisign: 450.75 CORDOBAS
Tipo de cambio; 30,05
Tipo de pago: PAGD PLANILLA
Detalle de la Transferencia en Cordobas

| No. || Banco Destino || Wimero Producto ||  Tipo Producto || Beneficiario I Descripcion [ monto

1 LAFISE 4586324785697120 4 - Tarjetas Marcio Mayorga Plania Il Quincena Mayo 700.00

Total: 700.00

Detalle de la Transferencia en Dolares

| No. || Banco Destino || Wimero Producto ||  Tipo Producto || Beneficiario I Descripcion [ monto
1 BAC 35669687 2-Cuenta Ahorro  Cresto Rodriguez Planila || Quincena Mayo £00.00
Total: £00.00
Confirmar Transaccion l [ Regresar
La | EE |'\
Mensaje de pagina web s o e | J
/"_H'\

;Estd seguro de realizar la transferencia?
R

’ Aceptar ]’ Cancelar

e



Resumen de la transferencia: |a transaccion queda

pendiente de autorizacion.

Al Confirmar la transaccion, esta quedara pendiente de aprobacion, sera enviada a ejecutar hasta
completar el 100% de las autorizaciones.

Transferencia ACH Miltiple

Resultados de la Transferencia ACH Miltiple

TRANSFERENCIA NO. 1661937 EN ESTADO PENDIENTE DE AFLICAR




Primer autorizador

ACH Mialtiple




.8 Aprobar transacciones pendientes:

Debera ingresar a al menu de:
Transacciones

|—> Transferencias Pendientes

Para visualizar el detalle de la transferencia, debera dar clic en el nimero de la transferencia.

-
Transferencias pendientes

Haga click sobre ¢l Nimere de Transferencia para cbtener informackdn
s detallada,

Transferencias ACH Miltiples

¥ Tramst Fircha | “uenta a Dshitar Titulan BNy Esladn Manto Comisiin N
Db

* Q20AR01T 1332 MARKLLOS A0011101TTR0AT : Eu CORD w 33.050.04 .00 35.053.04

Para autorizar, debera dar clic en “Aprobar’, luego en “Aceptar”. La transferencia quedara pendiente de la
ultima autorizacion.

PO LdImi

r Detalle de
Transferencia Pendiente

# Transf. Fecha Ingresada Por Cuenta Debitar  Titular Moneda Estado Comisién Total Debito

1861705 |02-08-2017 | Marielos Castro ESpin0za | XXXXXXXXXXX [XYZ, S.A.|CORDOBAS | Pendiente 0 35,653.04

ina
| Aprobado Por

Marielos Castro ESpinoza |02-08-2017 01:32:40 PM

Iﬂ ;Estd sequro de realizar la transferencia?

Aprobar | | Anular

[ Aceptar ]L Cancelar

©2017 Banpro Todos los derechos resenvados.
Contictenos sitiene preguntas o comentarios sobre este sitio.

s



Segundo autorizador

ACH Mialtiple




sl Aprobar transacciones pendientes

Debera ingresar a al menu de:
Transacciones

|—> Transferencias Pendientes

Para visualizar el detalle de la transferencia, debera dar clic en el nimero de la transferencia.

-
Transferencias pendientes

Haga click sobre ¢l Nimere de Transferencia para cbtener informackdn
s detallada,

Transferencias ACH Miltiples

¥ Tramst Fircha | “uenta a Dshitar Titulan BNy Esladn Manto Comisiin N
Db

* Q20AR01T 1332 MARKLLOS A0011101TTR0AT : Eu CORD ng 33.050.04 , 35.053.04

Para autorizar, debera dar clic en “Aprobar’, el sistema le consultara si esta seguro de realizar la
transaccion. Para continuar con la aprobacion presione la opcion “Aceptar’,.

Detalle de
Transferencia Pendiente

# Transf. Fecha Ingresada Por Cuenta Debitar Titular Moneda Estado Comision Total Debito

1662092 | 15-08-2017 |Marielos Castro Espinoza | XXXKMXXXXKX \¥y7 S A, (CORDOBAS|Pendients| 45075 24,740.00

Aprobaciones Realizadas
Aprobado Por Fecha
Dodanin Tellez Cruz 15-08-2017 09:19:45 AM
Marielos Castro Espinoza | 15-02-2017 09:10:58 AM

Iﬂ JEsté sequro de realizar la transferencia?

Aprabar | | Anular

[ Aceptar ]l Cancelar

©2017 Banpro Todos los derechos resemnvados.
actenos sitiene preguntas o comentarios sobre este sitio.




Aprobar transacciones pendientes: Al dltimo autorizador que complete
el 100% de las autorizaciones, el sistema le solicitara ingresar la clave de

seguridad enviada a su celular. Al dar “Aceptar” la transferencia sera
enviada a ejecutar.

Ingreso de Clave Aleatoria |_)

Favor digite |a clave de seguridad que fue enviada a su celular: .

e e
Clave: |:| @ ;Estd sequro de realizar la transferencia?
- >

Aceptar || Cancelar |

[ Aceptar ]’ Cancelar

Una vez ingresada la clave, la transferencia sera enviada a ejecutar. Podra dar clic en
“Estado de Transferencia ACH Muiltiple” para verificar el avance y estado del envio.

Detalle de
Transferencia Pendiente

Resultados de la Transferencia ACH Miltiple

Latransferencia se envid a ejecutar y generd el niimero de control 1403,

Puede ir a la opcidn de Estado de Transferencias ACH Miltiple para consultar el avance.




Estado de la transferencia: Podra verificar el estado de las

transferencias, una vez completado el proceso podra imprimir

el comprobante.

Podra consultar por rango de fecha las transferencias ACH Multiple realizadas en los ultimos 15 dias.

Estados de Transferencias ACH Miiltiple

Seleccione las opciones para la revisidn del histdrico: Fecha inicial: |U'h'08f20'1? |

Fecha final: |[]2.|'[]8f20'1? |

Estadao: |T0d05

| Consultar |

Anular | Ho. Estado Propésito I:'e‘;“r:; Moneda Descripcion Autorizaciones Realizadas
Completado -
923 - PAGO PLANILLA 180.30|coRDOBAs | TOCeS0 completado el dia 02/08/201
7 alas 09:28 a.m.
Completado -
929 — PAGO PLANILLA 3,361.40|CORDOBAS | FToo8S0 completado el dia D2/03/201
7 alas 10:36 a.m.
Completado Proceso completado el dia 02/08/201
951 o PAGO PLANILLA 961.60|CORDOBAS :
7 a las 04:08 p.m.
Bangra.. ,
St
Temnaterancin ACH Mittpin
Fachay hora TR0 11141 Tipo de paga Faga 04 Flanias
Cugnta debitada 011 Pt Honts Detitass 90050 - CORDOBAS
Titular de A cuents X¥E, BA, Monile di b comisiin 000 - CORDOBRS
Tigss dn idansdizasian Peraanas Juridicas [RLUC - Mesragus) Coanascutive ACH 156
Hiirmere din aleadicaciin J XX W0 KEHEAY Tipo Comibis 30008
Dutale & I Tramlerencia un Délares
Dancodestng || Hursero Producks Tipe Prosuck Densliciark Il Descripaén | Wanky ]
B INL0ETE 2+ Cutsng Moo ant0s ARIMIranGE3 Pruska ejempia 1 15.00
LAFISE Rl Loak T i) 1 =« Cyenta Comreay Sanfos aRamirandds Procta epfrgpio T 15.00
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